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REGLAMENTO INTERNO PARA LA REALIZACION DE VISITAS A EMPRESAS

El presente reglamento tiene el objetivo de regular las condiciones no especificadas en el
Procedimiento de SGC para la Realizacion de Visitas a Empresas (VAE)

l. Se establece que del I al IV semestre las VAE se atenderdn unicamente dentro del
municipio.

2. A partir del V semestre las VAE podrén solicitarse fuera del municipio o estado, lo anterior
cuando la solicitud cumpla con informacitn clara y precisa, y el objetivo sea congruente
para la asignatura y si en el estado no existe una empresa apropiada para alcanzarlo,

3. En los casos que la VAE se haya plancado para satisfacer objetivos de diferentes
asignaturas, sélo un Docente acompafiara al grupo en cuestion.

4. El Docente se compromete a entregar a la Coordinacién de Carrera los elementos necesarios
(fotografias, video, informacién, ete.) para la elaboracién de la nota informativa por parte de
la Coordinacion de Comunicacion y Difusion.

5. El Chofer cs cl responsable de vigilar la seguridad a bordo de la unidad, asegurando el buen
funcionamiento del cinturén de seguridad para que pueda ser utilizado por los pasajeros.
Para ello la unidad deber4 llevar a bordo un extintor y el botiquin de primeros auxilios.

De presentarse alguna situacion fuera de control, el Chofer deberd contactar, de manera
inmediata, al (la) Coordinador(a) de Carrera del grupo.

El Docente es el responsable de la disciplina de los estudiantes durante la visita.

El Estudiante se apegaré al itinerario establecido por el Docente, siendo motivo de sancion
su omision,

El Docente deberd entregar a la Coordinacién de Carrera las cartas compromiso firmadas
por los estudiantes del grupo, donde el estudiante acepta cumplir con el itinerario de
actividades y que, cualquier incidente, al que se sujete por desacato del mismo, quedara
fuera de la responsabilidad del ITESME. De presentarse la situacion, el Docente es
responsable de informar de manera escrita a la Coordinacion los hechos ocurridos,
debidamente firmado.

. Ll Docente debera hospedarse en ¢l mismo lugar que los estudiantes.

. Cuando el ITESME no cuente con los recursos necesarios para la realizacion de la VAE y

los estudiantes, en comtin acuerdo con el Docente, opten por alquilar el medio de transporte,

el ITESME sc asegurara que cumpla las condiciones de seguridad.

12.0n requisitos indispensables, que el, estudiante cuente con la credencial resellada y la

v ly/:ia de derechos del seguro médico. La omision de estos documentos serd motivo
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suficiente para que el estudiante no participe en la VAE. El Coordinador de Carrera serd el
responsable de integrar el expediente que contenga la lista de asistencia del grupo, ademds
de la documentacion mencionada para posteriormente entregarla al Chofer comisionado.

Es responsabilidad del Chofer validar que los estudiantes a bordo de la unidad hayan
entregado los requisitos citados en el punto 12,

Cuando ¢l monto asignado para combustible no sea suficiente para darle cobertura al
itinerario, el Coordinador de Carrera debera gestionar los gastos por comprobar
correspondientes, antes del inicio de la comision y éstos deberan ser asignados al Docente.
Tanto el docente como el chofer deberan portar su uniforme durante la realizacion de las
VAE.

La participacion del estudiante en la VAE, por ningtin motivo, deberd ser condicion para
aplicacion de examen o para recibir la calificacion de la asignatura.

Por ningin motivo se admitird a bordo personal ajeno a la institucién,

Es responsabilidad del Coordinador de Carrera entregar el itinerario al Chofer de la unidad.
La estudiante en estado de gravidez debera entregar al Coordinador de Carrera la constancia
expedida por la institucion médica a la que se encuentre afiliada donde indique que se

encuentra en condiciones para viajar.
Las solicitudes de VAL que se generen fuera del periodo establecido para tales efectos, no

serdn consideradas.

Por ningln motivo se autorizara la salida de un grupo sin Docente responsable,

Ll Docente se obliga a entregar copia del Reporte de Incidencias (debidamente firmado por
el Departamento de Vinculacién) al Departamento de Recursos Financieros durante el

proceso de comprobacion de gastos.
Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento serd resuelta por el Comité

Académico de la carrera correspondiente.

Santa Rosalia, BCS a 05 de marzo del 2018
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